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Consiliul Local al comunei Becicherecu Mic

Primaria Becicherecu Mic jud. Timis Se aproba
Serviciul Fiscal Primar
Biroul Taxe si impozite, juridic si registru agricol Rusu Raimond Ovidiu
FISA POSTULUI
Nr. din

Denumirea postului  Inspector taxe si impozite
Nivelul pOS'[U|Ui Functionar public de executie
Functia publica corespunzatoare categoriei Functionar public de execufie.

Scopul principal al postului®)....Indeplineste atributii cu caracter fiscal, stabileste
cuantumurile impunerilor fiscale la nivel local pentru institutia publica din care face parte.

Identificarea functiei publice

Denumire Inspector taxe si impozite
Clasa Clasa |
Gradul profesional**). Debutant

Vechimea in specialitate necesara***).  Se stabileste conform prevederilor legale pentru

functiile publice conform prevederile Legii 188/1999 cu ultimele modificari si H.G. 611/2008

actulizata.


mailto:becicherecumic@yahoo.com
http://www.becicherecu-mic.ro/

Conditii specifice privind ocuparea postului: Nu sunt

Studii de specialitate Studii superioare in domeniul juridic, economic sau administrativ.

Perfectiondari (specializdri). Absolvirea unor cursuri de specializare in domeniul economic sau
fiscal, atestate cu certificat de formare si perfectionare profesionala.

Cunostiinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)

Cunoasterea sistemelor de operare Windows 10; office 2015 — 2017( Word, Excel);baze de date sau
alte sisteme de prelucrare a datelor in sistem informatic utilizate in domeniul contabil,la nivel de
operare.

Limbi straine****) (necesitate si grad de cunoastere) Nu este cazul.

Abilitati, calitati si aptitudini necesare Cunoasterea, tehnicilor fiscale si de impunere fiscald,
scris si vorbit, dispozitie pentru program prelungit si deplasare pe teren, rezistenta la stres si
capacitate decizionala.

Cerinte specifice (de exemplu, caldtorii frecvente, delegari, detagdri) Cele stabilite de

conducerea unitatii in relatiile cu alte institutii publice.

Atributii*).

» Stabileste conform prevederilor legale, la persoanele fizice si juridice de pe raza
administrativa a institutiei publice, pe baza declaratiilor de impunere, matricola privind
impozitul pe cladiri, teren, mijloace de transport si alte surse de impozitare, la inceputul
anului, iar pe parcursul anului, cu borderou de debit, pentru fiecare sursa de venit in parte.

» la in evidenta (debit) cladirile, terenurile, mijloacele de transport noi si alte surse de
impozitare pe baza de documente in termen de 30 zile de la data dobdndirii de catre
persoanele fizice si juridice ale acestora.

» Tine evidenta persoanelor fizice cu scutiri de impozite conf. L 118 si L 189 (deportati, detinuti
politici, veterani de razboi, stramutati, revolutionari si alte categorili de persoane care
beneficiaza de facilitati fiscale comform prevederilor legale in viguare).

> Intocmeste si predd borderoul de scddere pentru persoanele cu drept de scutire fiscald pentru

fiecare caz in parte la serviciul contabilitate in vederea structurarii §i elaborarii bugetelor
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locale si a previziunilor economice, in vederea fundamentarilor deciziilor cu caracter
mamagerial.

Intocmeste confirmarile de debite pentru fiecare caz in parte.

Elibereaza certificatele fiscale pe baza documentatiei cu voloarea de impozitare a imobilelor.
Tine evidenta (ANEXA 1 si 2) pe numar de casa.

Elibereaza adeverinte pentru bunurile impozabile persoanelor fizice si persoanelor juridice.
Tine evidenta persoanelor juridice de pe raza administrativa a institutiei publice, a punctelor
de lucru a unor persoane juridice, intocmind evidenta acestora semestrial sau ori de cate ori
se cere aceasta evidenta de catre conducerea institutiei publice a carei salariat este, §i pune la
dispozitie aceasta situtie personalului incadrat in serviciul contabil, functionarului public de
conducere si demnitarilor alesi (primarului, viceprimarului si consilierilor locali).

Se ocupad de procedura de eliberare a autorizatiilor pentru persoanele juridice, persoanele
fizice comercianti sau asociatii familiale, conform prevederilor legale, asigurdnd legatura
institutiei publice cu registrul comertului. Totodatd consemneaza si urmareste evidenta
acestora la nivelul institutiei publice locale.

fntocme§te documentatia pentru contabilitate pe surse de venit, intocmeste impreunda cu
serviciul contabil proiectele de Hotarari ale Consiliul Local referitoare la taxele locale si
cuantumurile impozitelor cu caracter local, conform prevederilor Codului Fiscal, pe care le
depune la Secretarul Consiliului Local spre avizare.

Intocmeste borderoul de debite pentru actele venite prin corespondentd (amenzi, imputatii si
altele).

Avizeaza pentru conformitate actele care implica caracterul fiscal.

Ori de cate ori considera necesar informeaza conducatorul biroului taxe si impozite, juridic si
registrul agricol, despre situatia ivita la nivelul serviciului pe care il conducere sau dupd caz
face parte.

Propune sefului de birou masuri de eficientizare a muncii la nivelul serviciului din care face
parte.

Secretul de serviciu fiind o caracteristica fundamentald a acestei functii, asa cum este
consacrat in prevederile legale si doctrina de drept, nefiind abilitat a da relatii publice doar cu

acceptul primarului sau dupa caz a viceprimarului.



» Are obligatia de a indeplini §i alte sarcini de serviciu stabilite de conducatorul ierarhic al
institutiei publice din care face parte, cu mentiunea ca aceste sarcini sa concorde cu

prevederile legale in vigoare si cu regulamentul de functionare intern al institutie publice.

Limite de competenta™™).

» Decide in mod liber conform convingerilor profesionale asupra avizarii §i intocmirii actelor
care implica responsabilitatea directa a celui care le indeplineste.
Raspunde in mod direct de veridicitatea datelor inscrise in documentele pe care le intocmeste.
Sabileste cadrul discutiilor cu alte persoane din afara institutiei publice, urmadnd ca discutiile
punctuale sa se desfasoare in prezenta reprezentantului legal al institutiei publice sau a

mandatarului acestuia.

acordul expres si in forma scrisa dat de reprezentantul legal al acesteia.
» Are posibilitatea de a face uz de prevederile legale consacrate in domeniu, n situatia in care

considera ca i-au fost incalcate unele drepturi

Delegarea de atributii Se face in conformitate cu prevederile Regulamentului de Ordine
Interioara, Etica si Deontologie Profesionalad si cu respectarea procedurilor manageriale stabilite la

Nivelul institutiei.

Sfera relationala:
Intern:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fata de primar, viceprimar si functionarul public de conducere din cadrul biroului taxe
si impozite, juridic §i registru agricol.

b) Relatii functionale: Colaboreaza cu serviciul de registraturd, serviciul contabilitate,

compartimentul urbanism si cu secretarul comunei Becicherecu Mic.

¢) Relatii de control: Casierul, cu acordul biroului contabilitate si achizitii publice, pe probleme ce




tin de latura fiscala.

d) Relatii de reprezentare: Cele legal stabilite si altele stabilite de catre reprezentantul legal al

institutiei publice.

Extern:

a) cu autoritati si institutii publice: Directia Generald Regionald a Finantelor Publice; Registru
Comertului; Oficiul de Cadastru si Publicitate Imobiliara; Registrul Auto Roman, Serviciile Fiscale
ale celorlalte autoritati publice locale; Consiliul Judetean Timis.

b) cu organizatii internationale: Daca este cazul.

¢) cu persoane juridice private: Tn limitele atributiilor de serviciu stabilite conform fisei postului,

stabilite de functionarul ierarhic superior si altor prevederi legale.

Intocmit de Secretar Luat la cunostiinta de ocupantul postului

Hildan Alin — Marian

Semnatura Semnatura

Data intocmirii 09.01.2018 Data luarii la cunostinta



